
Indicazioni per i tutor

Primo incontro:

1. Presentarsi.
2. Controlla che abbiano portato un quaderno per l’incontro. Chiedi loro di scrivere nome e

sezione.
3. Rivedere e discutere il file degli studenti: materie non sufficienti, attività extrascolastiche,

luogo di studio, ecc.
4. Rivedi  insieme  il  diario:  se  hanno  annotato  i  compiti,  le  date  delle  verifiche  e

interrogazioni, i voti ottenuti, ecc. Dai suggerimenti per il miglioramento.
5. Post-it:  mostra  loro  come  possono usare  dei  post-it  per  separare  le  diverse  parti  del

diario.
6. Registra il foglio per la settimana (Foglio registrazione 1): spiegane l'uso e assicurati che

lo mettano nel loro quaderno.
7. Ricorda loro il luogo della riunione e l'ora del prossimo incontro.

Incontri successivi:

1. Chiedi loro come stanno e come è andata la settimana, se hanno difficoltà a scuola, ecc.
2. Esaminate  il  foglio  di  registrazione  della  settimana  (Foglio  registrazione  1)  e

commentatelo.  Guarda  come  possono  migliorare  in  classe  (materiale,  compiti,
partecipazione, attenzione). Incollarlo nel quaderno.

3. Verificare la conformità agli obiettivi.
4. Rivedete il diario. Vedi se usano i post-it.
5. Compiti  a  casa:  controlla  che  i  compiti  siano  scritti  sul  diario.  Suggerisci  di

contrassegnarli con un “segno di spunta” quando completati.
6. Controlla che sappiano quando e come possono recuperare il lavoro. In caso contrario,

uno degli obiettivi per la prossima sessione potrebbe essere quello di chiedere al loro
insegnante.

7. Chiedi loro del  loro programma di studio e formulate un piano di  studio settimanale,
soprattutto per le settimane precedenti verifiche o interrogazioni.

8. Rivedi i quaderni dei loro diversi argomenti e fai suggerimenti per il miglioramento.
9. Materiale: controlla che portino i materiali necessari ad ogni lezione
10.Attenzione: discutete l'importanza di prestare attenzione in classe, che li aiuterà a capire

di cosa hanno bisogno di studiare.
11.Obiettivi: è molto importante stabilire obiettivi (due-quattro) per il prossimo incontro e

assicurarsi di verificare che questi obiettivi siano stati raggiunti.
12.Registrare gli obiettivi nel quaderno “Foglio di registrazione 2”. 

Indicazioni per i tutor



Osservazioni:

Devi  portare  forbici  e  colla,  copie  dei  fogli  di  registrazione  per  la  settimana,  (Foglio
registrazione 1 e 2 per te e lo studente) poiché entrambi sono incollati nel quaderno dello
studente.
Tutti questi obiettivi dovrebbero essere discussi nelle sessioni e registrati dallo studente/
tutor sul loro foglio di registrazione (foglio di registrazione 2).
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Foglio di registrazione 1
Studente: Data:

LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO

8.00

Compiti Compiti Compiti Compiti Compiti Compiti
Materiale Materiale Materiale Materiale Materiale Materiale
Attenzione Attenzione Attenzione Attenzione Attenzione Attenzione
Partecipazione Partecipazione Partecipazione Partecipazione Partecipazione Partecipazione

9.00

Compiti Compiti Compiti Compiti Compiti Compiti
Materiale Materiale Materiale Materiale Materiale Materiale
Attenzione Attenzione Attenzione Attenzione Attenzione Attenzione
Partecipazione Partecipazione Partecipazione Partecipazione Partecipazione Partecipazione

10.00

Compiti Compiti Compiti Compiti Compiti Compiti
Materiale Materiale Materiale Materiale Materiale Materiale
Attenzione Attenzione Attenzione Attenzione Attenzione Attenzione
Partecipazione Partecipazione Partecipazione Partecipazione Partecipazione Partecipazione

11.00

Compiti Compiti Compiti Compiti Compiti Compiti
Materiale Materiale Materiale Materiale Materiale Materiale
Attenzione Attenzione Attenzione Attenzione Attenzione Attenzione
Partecipazione Partecipazione Partecipazione Partecipazione Partecipazione Partecipazione

12.00

Compiti Compiti Compiti Compiti Compiti Compiti
Materiale Materiale Materiale Materiale Materiale Materiale
Attenzione Attenzione Attenzione Attenzione Attenzione Attenzione
Partecipazione Partecipazione Partecipazione Partecipazione Partecipazione Partecipazione

Firma della famiglia _____________________________________

LEGENDA: 3 = sì 2 = non completamente 1 = no
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Foglio di registrazione 2
Giorno e ora, nome, classe:
Verbale di incontro: settimana dal ________ al ________ mese ____________

 1 giorno completato  2 giorni  3 giorni  4 giorni  5 giorni          □ □ □ □ □
 Maggioranza di 1   Maggioranza di 2   Maggioranza di 3    □ □ □

Argomenti trattati:

Obiettivi raggiunti:

Obiettivi su cui si sta lavorando:

Organizzazione della settimana:

Punti su cui continuare a lavorare / da rivedere:

Obiettivi per il prossimo incontro:
●

●

●

●

Firma della famiglia:
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